学生办理学籍异动流程说明



2021年办理保留学籍流程特别提醒：
1.2021年春季学生在生源地（户口所在地）参军入伍者，请依照原流程办理；
2.2021年春季学生在学校参军入伍，宜宾校区由武装保卫部唐宁老师统一办理，自贡校区由武装保卫部江麟曦老师统一办理。


延期毕业  办理流程
提交材料：《四川轻化工大学学生自愿延期毕业申请表》。

1、 教务管理系统发起申请：
1） 在教务管理系统——报名申请——学籍异动申请——点选相关异动类别“延期毕业”；
2） 延期毕业异动说明界面下载《四川轻化工大学学生自愿延期毕业申请表》填写；
3） 注意事项：

[bookmark: _GoBack]* “延期毕业”办理成功后不能取消，请学生办理前经慎重考虑后，再办理；
* 家长或班主任意见：班主任联系学生家长后，明确写明已与家长联系，同意；
* 附件上传：学院签字盖章后的申请表照片；
* 学生类别：点选为“延期毕业”。
* 年级、班级：请将异动后的年级与班级点选到下一个年级，例如：现班级为材料20171，则异动后信息的年级选择“2018”，班级选择“材料20181”。

2、 《四川轻化工大学学生自愿延期毕业申请表》原件交学院学术办公室。




休学  办理流程
提交材料：《四川轻化工大学学生休学、保留学籍申请表》、相关证明材料。

1、 教务管理系统发起申请：
1） 在教务管理系统——报名申请——学籍异动申请——点选相关异动类别“休学”；
2） 休学异动说明界面下载《四川轻化工大学学生休学、保留学籍申请表》填写；
3） 注意事项：
* 申请原因：因病休学，复学时必须提供二级甲等以上医院出具的康复证明原件；
* 休学时间：时间点选为一年；	
* 附件上传：学院签字盖章后的申请表以及其他证明材料的照片；

2、 《四川轻化工大学学生休学、保留学籍申请表》原件及相关证明材料原件交学院学术办公室。




复学  办理流程
提交材料：1．《四川轻化工大学学生复学申请表》；
          2．因病休学，复学时必须提供二级甲等以上医院出具的康复证明原件；
3． 参军退役，复学时必须提供退役证个人信息页复印件。

1、 教务管理系统发起申请：
1） 在教务管理系统——报名申请——学籍异动申请——点选相关异动类别“复学”或“恢复学籍（退役复学）”；
2） 注意事项：
* 附件上传：
因病休学，上传学院签字盖章后的申请表照片、二级甲等以上医院出具的康复证明照片；
参军退役，上传学院签字盖章后的申请表照片、退役证个人信息页照片。

2、 《四川轻化工大学学生复学申请表》原件及相关证明材料原件交学院学术办公室。




保留学籍  办理流程
提交材料： 1. 《四川轻化工大学学生休学、保留学籍申请表》；
            2. 参军证明材料：入伍通知书复印件或者武装部开具拟录取证明的原件。

1、 教务管理系统发起申请：
4） 在教务管理系统——报名申请——学籍异动申请——点选相关异动类别“保留学籍”；
5） 保留学籍异动说明界面下载《四川轻化工大学学生休学、保留学籍申请表》填写；
6） 注意事项：
* 附件上传：学院签字盖章后的申请表照片、参军证明材料的照片；

2、 《四川轻化工大学学生休学、保留学籍申请表》原件及参军证明材料交学院学术办公室。





降级  办理流程
提交材料：《四川轻化工大学学生自愿降级申请表》。

1、 教务管理系统发起申请：
1） 在教务管理系统——报名申请——学籍异动申请——点选相关异动类别“降级”；
2） 降级异动说明界面下载《四川轻化工大学学生自愿降级申请表》填写；
3） 注意事项：
* 附件上传：学院签字盖章后的申请表照片；


2、 《四川轻化工大学学生自愿降级申请表》原件交学院学术办公室。





