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1、 [bookmark: _Toc20600]手册介绍
学院、职能部门教职工无需授权均可使用所在学院、部门经费项目提起报销申报。
科研、教改等项目负责人可以授权项目的报销人，如授权学生，需要先到财务处申请增加用户即可按下面流程进行项目授权。
[bookmark: _Toc721]2、项目负责人授权项目经办人
对于没有项目使用权限的报销人，在智能填报前需要项目负责人在PC端进行授权操作。
2.1 [bookmark: _Toc53128611][bookmark: _Toc42857427][bookmark: _Toc32620] PC端登录
1） PC链接地址       http://sichuan-edu.onlyou.com/
也可以直接从计财处网站链接进入：
[bookmark: _GoBack][image: 1634973865(1)]
2）账号信息（初始密码同手机端）：
识别号：SCQHG
工  号：30255  
密  码：123456   注：初始密码为123456，登录以后可修改。 
3）输入网址，填写账号信息，点击登录。
[image: ]
[bookmark: _Toc53128612][bookmark: _Toc8916]2.2 项目使用权限设置 
1)  项目负责人登陆PC端智能报销平台，选择【基础配置】-【项目经办人管理】
[image: ]
2）对于没有项目使用权限的报销人，在智能填报前需要项目负责人在PC端进行授权操作。点击【新增经办人】，搜索并勾选要添加的报销人员，移动到右边栏目，点击【确定】保存，人员添加成功。

[image: ]


[image: ]
3）添加成功后，显示如下图。
[image: ]
项目负责人：在PC端“第一负责人”栏目显示为“是”，拥有添加项目使用人的权限。
项目使用人：在PC端“第一负责人”栏目显示为“否”，只拥有使用该项目报销的权限。

1

image7.png
BE

ES

Q &=

TESS

307-1040007

Q &=

2013110501

EAON

REER

MSHLREE

B B—REA

o

=Szt

2019-04-25

EBREE

2019-04-25

ESsi=t)

2099-12-31

B,

2099-12-31

REAE





image8.png
M40
R
BTHS
001
002
¢
11|

10 [

FSEDA

Bz

O B’Tes BTHS

Bl

BE




image9.png
P Az ]

BE
£
£
£

TESS

307-1040007

Q &=

Q &=

BN

REER

MSHLREE

B

=Szt

2019-04-25

10 [

EBREE

2019-10-28

2019-10-28

2019-04-25

ESsi=t) REAE

2099-12-31

B, RE

2099-12-31

2099-12-31

2099-12-31 =4




image3.jpeg




image4.png
®] 7ol Fidb 2 % F
R T S—

RSB BB e

AFEREAP RIS EE

Bt





image5.png




image6.png
PR SREEMSES

BREE  KSWE  RESE 0 HHEE  RE58N

mEetal 8 70 71 268 EEe mERAE
MSEHEE 8 72 74 247 RESEEE TEEES
O BEstRE O MEensl sEERR

20

2

2

15

10

s

20200516 20200519 20200522 202005-25 2000528 20200531 20200603 20200606  2020-06:09 20200612 20200615
EEmEsmt 48 [=z] E78 E308 2020-05-16 ~ 2020-06-15





image1.png




image2.png
nnnnnnnnnnnnnnnn




