土木工程学院学生请假流程（2016）
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附件1 建筑工程学院学院学生请假条模板
附件1

四川理工学院建筑工程学院学生请假条(存根)

20     级                  专业      班       学号
	宿舍号
	
	宿舍电话
	
	手机
	

	请假时间
	年     月     日  ——     月     日    

	请
假
事
由
	尊敬的       老师：
我因                                          ，不能到校上课，特向您请假    天，请予以批准！
此致敬礼！
                  学生签字：
家长联系电话：                                    年   月   日

	审批
意见
	班    长
	年   月   日

	
	辅 导 员
	年   月   日

	
	主管领导
	年   月   日

	销假记录
	销假时间：      年   月   日  学生：         辅导员：

	备  

注
	1.学生离校必须请假，因不假离校所导致的一切后果，由学生本人承担。2.保证所写请假条内容真实有效，并征得家长同意，若有隐瞒或虚假，责任自负。3.请假期间与辅导员保持联系，若因本人原因出现贻误评优评奖、等级考试及正常考试等情况，责任自负。4.请假结束按时返校，并及时到辅导员处销假。5.请假期间的一切行为、安全责任自负。


四川理工学院建筑工程学院学生请假条(存根)

20     级                  专业      班       学号
	宿舍号
	
	宿舍电话
	
	手机
	

	请假时间
	年     月     日   ——     月     日    

	请
假
事
由
	尊敬的        老师：
我因                                          ，不能到校上课，特向您请假    天，请予以批准！
此致敬礼！
                  学生签字：
家长联系电话：                                    年   月   日

	审批
意见
	班    长
	年   月   日

	
	辅 导 员
	年   月   日

	
	主管领导
	年   月   日

	备  

注
	1.学生离校必须请假，因不假离校所导致的一切后果，由学生本人承担。2.保证所写请假条内容真实有效，并征得家长同意，若有隐瞒或虚假，责任自负。3.请假期间与辅导员保持联系，若因本人原因出现贻误评优评奖、等级考试及正常考试等情况，责任自负。4.请假结束按时返校，并及时到辅导员处销假。5.请假期间的一切行为、安全责任自负。


辅导员（班主任）签字








辅导员（班主任）备案（附件2）








请假3天���7天








辅导员（班主任）签字








学院教学副院长签字








学院学工办备案





请假3天内（请假条模板见附件1）





请假7以上








辅导员（班主任）签字











