土木工程学院学生活动申请教室、桌椅、场地流程
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学生活动策划者做好活动策划案，计划好活动时间，若需申请教室、桌椅、场地等，组织者提出书面申请材料。





负责老师网上申请





持申请书拿到学工办盖章（单独申请）





学工办盖章





负责老师领取教师钥匙。





教务处盖章





教学楼门卫处借取





持申请书拿到学工办盖章（单独申请）





教务处盖章





保卫处盖章





申请教室





申请桌椅





申请场地








