土木工程学院毕业生档案办理流程
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注：学生毕业离校后全部由学校统一寄送，学生可通过学校主页——“机构设置”——“学生处”——“就业工作”——“档案邮寄查询”自助查询档案去向。





一、毕业生档案去向





注：四川省的毕业生档案只到地市州人才中心，省外的毕业生按所在省的文件规定办理。








考取硕士或博士研究生的毕业生，需将考取学校的调档函或录取通知书交学校就业指导中心，档案的去向按函的要求办理。





应届毕业生有就业单位但单位不接收档案以及无具体就业单位的，档案的去向为生源地（即原籍）人才中心；





应届毕业生有就业单位且就业单位要接收档案的，档案的去向为就业单位或就业单位所在地的县级以上人才中心；





暂存条件





二、档案暂存学校管理





应届毕业生档案去向有可能发生变动的，都可以自愿将档案暂存在学校；





有意向专升本的专科毕业生。





办理时间：每年的5月至6月上旬。





需办理档案暂存的毕业生本人到学校就业指导中心办公室（行政楼303）填写档案暂存登记表和暂存协议。








原报到证派遣到就业单位或单位地人才中心，现档案转到新签单位或单位地人才中心的，需出具原单位解约离职证明原件以及新签单位或新签单位地人才中心调档函。





所需材料





原报到证派遣回就业单位或单位地人才中心，现档案转回生源地的，需出具原就业单位解约离职证明原件或原单位同意档案转回生源地的证明原件；





原报到证派遣回生源地人力资源和社保局，现档案转到就业单位或单位地人才中心的，需出具就业单位或人才中心调档函；





办理时间：正常工作时间均可办理





原报到证派遣回生源地人力资源和社保局，现档案仍然转回生源地的，无须书面材料；





毕业生（或代办人）持所需材料及办理人身份证来校办理；





学校代为办理档案邮寄，就业指导中心咨询电话：0813-5505828。





以上产生的费用自理。





办理方法





三、档案暂存在学校的学生办理档案转出的流程





办理方法








